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Knihovni Fad Mistni knihovny Kun¢ina

V souladu se zfizovaci listinou knihovny mistni knihovny Kunc¢ina v Kunciné, schvalenou
zastupitelstvem obce a podle § 4, odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento
knihovni tad:

|. Zakladni ustanoveni

CL 1 Poslani a ¢innost Mistni knihovny Kunéina

Mistni knihovna v Kuncing je zakladni knihovnou obce ve smyslu § 3a § 12 knihovniho zakona
¢. 257/2001 Sb., a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zplisobem vSem obantim bez rozdilu
vetejné knihovnické a informacéni sluzby vymezené v § 2,4 a 14 knihovniho zikona. Poslanim
knihovny je ptispivat k rozvoji kultury a vzdélavani v obci. Knihovna poskytuje své sluzby bezplatné.
Uhrada manipulaénich, sankénich a ptipadné dalSich poplatkil je mozna pouze ve smyslu zakona
257/2001 a je ptilohou tohoto knihovniho fadu. Mistni knihovna Kunéina je organiza¢ni slozkou
Obce Kunéina 204, 569 24 Kuncina.

Cl. 2 Veiejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Mistni knihovna Kunéina poskytuje uZivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby
(dale jen sluzby) tak, jak jsou vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zdkona.
Knihovna ptjcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZzeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort.

Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby:
e pujcovani dokumentli v budové knihovny — prezen¢ni plij¢ovani
e pujcovani dokumentti, her mimo budovu knihovny — absencni ptijcovani
e meziknihovni sluzby — meziknihovni vyptjéni sluzby v ramci CR. Meziknihovni sluzbu
zprostiedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 knihovniho zdkona, vyhlasky
Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokynii NK CR

b) informacni sluzby:
e poradenska sluzba
e informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny

e lokacné informacni sluzba — zjiStovani a informace o dostupnosti fondl, pfistup do
elektronickych databazi

C) propagacni sluzby:
e poradani pfednédsek, exkurzi a informacnich lekci o knihovné, pofadani besed pro zaky
a dospélé



Knihovna neuctuje poplatky za registraci uzivatelti a sankéni poplatky za zpozdné. Veskeré finan¢ni
¢astky jsou knihovnou uctovany podle zasad Knihovniho fadu a ve vysi stanovené cenikem, ktery je
ptilohou Knihovniho fadu.

1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl. 3 Registrace uZivatele

1. Uzivatelem mistni knihovny se mize stat obéan CR, ktery ma bydlistg, pracovisté nebo $kolu
V misté knihovny nebo muze pravidelné¢ knihovnu navstévovat. Obc¢an jiného statu nebo obcan
bez statni ptislusnosti s pfechodnym pobytem v CR, ktery ma povoleni k trvalému pobytu v CR
za stejnych podminek jako ob&an CR.

2. Uzivatelem knihovny se stavd fyzickd nebo pravnicka osoba vydanim prikazu uzivatele
knihovny na zéklad¢ vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem. Knihovnik ovéfi totoznost na
zaklad¢é predlozeného platného obcanského pritkazu, pasu a povoleni k pobytu. Uzivatele do 15
let registruje rodi¢ (zdkonny zastupce) a svym podpisem na piihlaSce stvrzuje, ze odpovida za
dodrzovéni knihovniho fadu ze strany ditéte a za spravnost uvedenych udajii v ptihlaSce. Prikaz
se vystavuje na dobu jednoho roku ode dne registrace, jeho platnost je tfeba kazdoro¢né
obnovovat za registracni poplatek uvedeny v ceniku. Za prikaz uzivatele i jeho pfipadné zneuziti
ruéi uzivatel. Ctenaisky priikaz je nepienosny. UZivatel je povinen ohlasit knihovné zménu
jména, bydlisté a dalSich udaji uvedenych v prihlasce a ztratu nebo zneuziti prikkazu. Pii vstupu
do knihovny je uZzivatel povinen u vypujéniho pultu odevzdat fyzicky prikaz ctenére.

3. Osobni udaje uzivatele bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udaji 2016/679. Pouceni o ochran¢ osobnich idaju je ptilohou tohoto Knihovniho tadu.
Osobni udaje jsou zpracovavany knihovnici manudlnim a automatizovanym zptusobem. Knihovna
zpracovava pouze pravdivé a presné osobni udaje, které za timto uc¢elem ovétuje.

4. Ucelem, pro ktery knihovna shromazd’uje a zpracovava osobni udaje, jsou ochrana knihovnich
fondu, kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. naplnéni povinnosti ulozenych knihovné obecné
zavaznymi pravnimi predpisy, a to zejména:

%

e Zakonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnadch a podminkach provozovani vetfejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb — knihovni zédkon

e Zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskych a o zméné€ nekterych zakonl — autorsky zakon

5. Knihovna k registraci vyZaduje nasledujici udaje — zakladni identifika¢ni udaje uZivatele:

Jméno, pfijmeni, datum narozeni, kontaktni adresu. UZivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit
jejich zpracovani knihovnou, pokud chece vyuZzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. UZivatel, ktery
neda souhlas se zpracovanim zakladnich identifikacnich udaji, miize pouzivat pouze téch sluzeb
knihovny, které jsou poskytovany anonymn€ — napf. vyuzivat vetfejny internet. Zakladni
identifikaéni udaje ovéfuje knihovna podle osobniho dokladu ufedné vydaného k prokazani
totoznosti, zpravidla podle ob&anského pritkazu u obéana CR s trvalym pobytem na uzemi CR. U
obc¢anti EU je to platny cestovni pas s platnym vizem.

6. Knihovna dbé z dGivodu ochrany svych prav a povinnosti na to, aby nedoslo k né¢kolikandsobnému
zapisu jednoho uzivatele v databazi knihovny, proto pfed vlastnim zapisem provede piislusny
pracovnik podle dostupnych osobnich udaji dohledani v databazi, aby tomu zabrénil.

7. Knihovna zpracovava dalsi kontaktni udaje, pokud je uzivatel uvede: akademické tituly, dalsi
mozna spojeni na uzivatele, telefon, email.



8. Knihovna o uzivateli dale vede tzv. sluzebni udaje, a to po dobu platné registrace a vytizeni vSech
pohledéavek viici knihovné. Jedna se zejména o udaje o tzv. transakcich — uskutecnéni rezervace
knihy, registrace vypijcky, jeji prolongace, odeslané upominky.

9. Likvidace osobnich udaji po ukonceni registrace se provadi skartaci a odstranénim udaji v
pocitacovych databazich knihovny. Likvidace se neprovadi v pfipadé nevypotadanych zavazkt
uzivatele vici knihovné.

10. Uzivatel svym podpisem na ptihlaSce déava souhlas se zpracovanim svych osobnich udaju,
potvrzuje, Ze se seznamil s knihovnim fadem.

11. Uzivatel souhlasi s pofizovanim fotografii na akcich poradanych knihovnou. Tyto fotografie
mohou byt zvefejnény na webu knihovny nebo obce nebo socialnich sitich obce.

C1. 4 Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fddem a zachovévat pokyny pracovniki knihovny.
Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou potifebna pro udrzeni poradku a
ochranu majetku. Jsou povinni zachovéavat ve vSech prostorach knihovny klid a potfadek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatteni, miize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava pouzivat
sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zptisobenou §kodu ani odpovédnosti podle
platnych predpist.

I11. Vypijéni Fad

Cl. 5 Zpisoby piijéovani
1. Registrovanym uZivatelim se pljcuji dokumenty z knihovniho fondu po piedloZeni platného

prikazu uZivatele a po vyhledani a objednani poZadovaného dokumentu uZivatelem, piipadné po
rezervaci uzivatelem on-line.

2. Knihovndm nebo uZzivateliim se pijcuji dokumenty z knihovniho fondu v rdmci meziknihovnich
sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., a metodickych pokynti NK CR.

Cl. 6 Rozhodnuti o pijéovani

1. Vypijcky dokumentl se uskuteciiuji v souladu s poslanim knihovny. O pijceni dokumentu a jeho
zpisobu rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont — autorsky zakon.

2. Mimo budovu se zasadné neptij¢uji dokumenty, jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné
ztraty nebo poskozeni; jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny

C1. 7 Postupy p¥i piijéovani
Zakladni vypljcni lhiita pro ptijcovani mimo knihovnu je pro dokumenty 31 dni.
Vyptjéni lhiita mize byt prodlouZena:
a) pokud dokument nema rezervovan dalsi uzivatele
b) u fadnych vypujcek mimo knihovnu se vyptjéni lhiita prodluzuje dvakrat o jeden mésic



C1. 8 Vraceni vypiijéniho dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil. Jinak nese
odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, popfipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté¢ dokumentu. Je zakazdno zpracovavat text
grafickym podtrhdvanim, zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj nebo jinym zpusobem do
vypuj¢ené¢ho dokumentu zasahovat.

C1. 9 Ruéeni za vypiijéeny dokumentu

Uzivatel nesmi vyplj¢eny dokument pajcovat dalsim osobam. Ruci za néj celou dobu, co ma
dokument vypujcen.

Cl. 10 Obecna ustanoveni o pijcovani

Pti ptjcovani knihovnich fondu plati ustanoveni ob¢anského zdkoniku o ptjcovani véci.

C1. 11 Prava a povinnosti uZivatelii pro pijéovani mimo knihovnu
1. Uzivatel ruci za dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypljéce zdznam v automatizovaném
vypujénim systému
2. Jestlize uzivatel nevrati dokument paj¢eny mimo knihovnu ve stanovené lhuté, uctuje mu
knihovna poplatky z prodleni — upominky. Knihovna neni povinna ¢tenafe o piekroceni lhity

informovat, kontrola je na jeho stran&. Ctenaf je povinen vyrovnat viechny i eventualng predeslé
poplatky za nedodrzeni fadné vypujéni doby.

3. Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni cestou. Pti
vymahani pijéeného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna manipulaéni poplatek jako
nahradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

4. Do vypotradani pohledavek ma knihovna prévo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

C1. 12 Meziknihovni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondu knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele vyptjcku
dokumentu MVS z jiné knihovny. Pfi vypijcce prostfednictvim MVS je uzivatel povinen respektovat
podminky knihovny, ktera Zddané dilo ptjcuje.

IV.Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl. 13 Ztrity a nahrady
1. Uzivatel je povinen bezodkladnég hlésit ztratu nebo poSkozeni dokumentu.
2. Knihovna miize vyzadovat jako nahradu totéz dilo (stejné ISBN) nebo finan¢ni nahradu.

3. Uzivatel je povinen uhradit vSechny néaklady, které v souvislosti se ztratou vznikly.

Cl. 14 Poplatky a p¥estupky proti Knihovnimu ¥adu

1. Poplatek z prodleni: povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené pijcovni lhiity.



2. Vymahani nevracenych vypijcek - upominkami.
3. Ztrata prukazu uzivatele — za manipulaci a vystaveni duplikatu se G¢tuje manipulaéni poplatek.

U¢innost knihovniho ¥adu
Tento knihovni fad nabyva G¢innost dnem schvaleni zastupitelstvem obce, a to 14.4.2025.

Bc. Miroslav Kubin starosta obce Kuncina

. Digitally signed by
M | rOSIaV Miroslav Kubin

’ Date: 2025.06.07
Kubin 06:13:32 +02'00"



Prilohy Knihovniho radu

Ptiloha €. 1 — Cenik placenych sluzeb a poplatki

Piiloha €. 2 — Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uzivateli knihovny

Piiloha ¢. 3. - Pravidla pro pijcovani spolecenskych her, hracek, knih z edice Kouzelného
¢teni, Albi pera (dale jen ,,hry*)



Mistni knihovna Kunc¢ina
Priloha ¢é. 1

Cenik sluzeb
Poplatky:

Roc¢ni registracni poplatek pro dospé¢lé

déti, ucni, studenti

Seniofi do 70 let

Seniofi nad 70 let

Osoby ZTP

Internet

Duplikat ctenaiského prukazu

Poskozeni ¢arkového kodu

Ztrata knihy nebo viditelné poskozeni knihy
MV S- tihrada postovného

0,- K¢
0,- K¢
0,- K¢
zdarma
zdarma
zdarma
0,- K¢
0,- K¢
100,- K¢ + potizovaci cena knihy
80,- K¢



Mistni knihovna Kuncina

Priloha ¢é. 2

Pouceni o ochrané osobnich udajua

Spravcem osobnich udajt uzivatelti knihovny je Mistni knihovna Kuncina.

Knihovna zpracovava osobni tdaje registrovanych ¢tenarii v tomto rozsahu:
e Povinné identifikacni tidaje (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalé¢ho bydliste).
e Nepovinné kontaktni iidaje (dorucovaci adresa, e-mail, telefon).

e Sluzebni udaje (Cislo ctenaiského prikazu, prehled vypujcek vcetné historie, piehled
rezervaci, upominani).

o Ugetni udaje o provedenych pené&Zitych transakcich, zejména o jejich celu, misté, Case a
dalsich nalezitostech.

e Dale knihovna uchovava identifika¢ni udaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné ptipadné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich
udajti bez zbytecného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tdaje za ticelem poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich
sluzeb uzivatelim, informovani uzivatela o sluzbach a dale za ucelem ochrany majetku a knihovniho
fondu. Kontaktni udaje knihovna vyuziva za ticelem lepsi komunikace s uzivatelem, uzivatel neni
povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivateli jako subjektu osobnich udaju

Uzivatel ma pravo na piistup k osobnim tdajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé omezeni
zpracovani a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovanych osobnich udaja,
popiipad¢ umozni nédhled do piihlaSky ctenare a dalSich dokladd u ni ulozenych.

Zadosti uzivateli tykajici se ochrany osobnich tidajii knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji do jednoho mésice.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovéva osobni udaje registrovanych uzivatelii po dobu registrace. Registrovany uzivatel
muze pozadat o likvidaci svych osobnich udajli, pokud nema vi¢i knihovné Zadny dluh a nepteje si
dale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni tdaje v pocitatovych databazich jsou likvidovany vymazanim
identifikac¢nich udaji (anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany podle
Spisového a skarta¢niho fadu.

Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen ptistup nepovolanych osob obvyklymi prostiedky.
Ptistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramcei svych
pracovnich ukold.

Osobni udaje knihovna uchovéava v pocitacové databazi. Piistup k témto datiim je chranén systémem
pristupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukoli jednotlivych
zamé&stnanc.



Knihovna zpracovava osobni idaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uzivatelem
uzaviela ptijetim jeho ptihlasky do knihovny a souladu s Obecnym natfizenim o ochrané osobnich
udaju (EU) 2016/679, znamym jako GDPR.






Mistni knihovna Kuncina

Priloha ¢. 3.

Pravidla pro pijcovani spolec¢enskych her, hrac¢ek, knih z edice Kouzelného ¢teni, Albi pera
(dale jen ,,hry“)

1. Hry si mohou ptj¢ovat pouze ¢tenafi, kteti maji viici knihovné vyrovnany vSechny zavazky.
Ctenaf mladsi 15 let si miize hru pijcit pouze se souhlasem zdkonného zastupce.

2. Vypijcni doba je jeden mésic s moznosti prodlouzeni.
3. Hry je mozné pujcit také prezencné, zahrat si je pfimo v knihovné.
4. Soucasn¢ muze mit Ctendf pijCeny maximalné dvé hry.

5. Ctenéf je povinen pred ptijéenim hru zkontrolovat, zda je v potadku. P¥ipadné nesrovnalosti
oznamit obsluze.

6. Knihovna nevybira za pujceni vratnou kauci. V piipadé poskozeni, ztraty ¢asti hry nebo ztraty
celé hry je ¢tenaf povinen uhradit $kodu, ktera mize dosahnout i vyse plné kupni ceny nové hry.

Pokud je mozné komponent dokoupit, je tak povinen ¢tenaf ucinit.

V ostatnich ptipadech témito pravidly neupravenych plati Knihovni fad Mistni knihovny Kuncina.
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